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Objectifs : Concevoir un document structuré dans le respect de la méthode et le publier pour le Web et/ou I'impression
professionnelle

Prérequis : Bien connaitre I'outil informatique (gérer ses fenétres, ses fichiers, utiliser clavier et souris sans hésitation)
Public : Nouveaux utilisateurs d’InDesign

Niveau : Débutant Durée standard : 20h
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a 'aide d’exercices

apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'lanimateur | en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement

Suivi apres formation: e Certificat de stage
o Unouvragede référence (remisenformation)

Contenu standard

Préparerl’élaborationd’'undocument...........cccciiiiiiiiiiiiiinnecnnnnnssssssssssssssssenn
Définir les étapes d’un projet et planifier la démarche de travail ......c..ccccceevevieeevicieeiccee e,
Définir les enjeux de la préparation du contenu (texte, tableaux, photos, illustrations).............

Décrire le fonctionnement d’ INAESIgN......cccovvriiiiirniiiiiinniiiinniiiiise s ssssassssssssanes
Se repérer dans l'interface (panneaux, outils, espace de travail, raccourcis clavier) ..................
Maitriser la terminologie (gabarits, quadri, ton direct,...) .....ccveevieeiiieerieecie e
Gérer les modes d’affichage et les éléments affichés ou MasquUés .........cccoeveeeveiiiiieiieniecennen.

Créer et configurer UN dOCUMENT.........ceiiiiiieieiicreeeirc e se e cne e s eesne e e s s neessessneessesannesssssnnessessnnanas
Définir la taille du document, les marges, reperes de colonnes et fond perdu.......c.ccccceevvneeenn.
Décrire et utiliser I'option de Pages €N ViS @ ViS.......corieiriiiiieiiiieniee et
Faciliter |a conStruCtion Srace QUX MEPEIES ....cccuuieeeiiieeeeiiee e et e e e steeeeette e e eetreeeesabeeeeesaseeeenraeeas

Modifier la structure d’un document existant.........cccccceeeviiiiiiiiiiiiiinnnnennns
Distinguer la modification locale (pages) et globale (gabarit)
Modifier le fichier et constater I'incidence sur le gabarit par défaut .........cccceevveieiivccien e,
Modifier localement la page

GEIEr |ES PAGES cceeeeeennnnnnnneeneeeeeeeeeeeteteteteseessaasasasssssssssssssssssnsssseseeeaeseeseesesssssssssssssssssssnsnnnnnnnns
Afficher le panneau des pages et connaitre ses COMPOSANLES ......eevvveirreerriieirieriie et
Ajouter, insérer, supprimer, dupliquer et déplacer des Pages .......ccccevevvereveciieeesiee e
Modifier 1€ fOrmat 0 UNE PAgE.....ccceee ettt e e e e e e s eaee e s snbeeeaesreeesennns
Naviguer dans le document via le panneau page, la zone navigation ou le clavier.....................

Travailler avec les objets ....ccccccovvvvmeererrriiiicnnnns
Distinguer les différents types d’objets
Créer et redimensionner un objet de forme prédéfinie (vectoriel).......ccccocveieeeciiiieciieeeciieeen,
Sélectionner, déplacer, dupliquer des objets
TransfOrMEr UN ODJET ... ..eiiieiii e e e e e e e s tae e s enee e e s nreeeeennsaeeennnnnes
Aligner des objets entre eUX OU SUI [@aPage.......uuviieeiie i
Optimiser la gestion des objets avec le panneau de controle ..........ccceeveviieeicciee e

Travailler avec 1S CalqUES ...ccciiiiceeiiiiiieiiiiiinreicseee e e s ssaness s ssss s ssssannesssssnnessssanassssssnnsasssnnns
Utiliser les calques pour sélectionner, afficher et masquUer........cccoccveveeciee e,
Utiliser les calques pour gérer la superposition des blocs........ccceeeciiiieciiiicciiee e,
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Travailler aVeC 1@ tEXE.....uutiiiiirinrtiiiiiinrtriieire s sssses s sssssssseesssssssssesssssssssnsesssssssnnsesssssssnnnnnns
F T [ U R ] o To T €= o [V IR = S
Différencier 'objet €t SON CONTENU ........iiiiiiiiiiiie e
Y= 1Yot a e o o T=T e [ 3G T T PSP PTRPPPOURPRINE
Gérer le texte en excés, via I'objet ou le mode éditeur.........coovviiiiiiiiiiniiiiee e
Mettre en forme le bloc (colonnes, couleurs de fond et contour, alignement vertical) ...
Mettre en forme les caracteres et lesparagraphes.......ccocceeeviciieecciieecccee e

GETEr |€S COUIBUIS......uuinnnneetettitttteteiiiiiiiesesesssssssssssssssssssssssssssssesesesssessasssssssssssssssssssasssssnsnsnnes
Repérer et afficher dans un espace personnalisé les panneaux couleur, nuancier, dégradé......
Créer, modifier, importer, supprimer une couleur..........cceevvvieeeecveeernnenn.

Appliquer la couleur au fond ou au contourd’un objet
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