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Informatique & Multimédia

MS PROJECT
Les fonctions avancées

Obijectifs : Personnaliser MS Project, gérer un environnement multi-projets et communiquer les informations pertinentes
Prérequis : Avoir suivi la formation sur les fonctions de base, ou une connaissance et une pratique équivalente

Public : Chef de projet ou responsable de service gérant plusieurs projets

Niveau : Perfectionnement Durée standard : 20h

Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique

Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a l'aide d’exercices
apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur | en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement

Suivi aprés e Certificat de stage
formation : * Un ouvrage de référence (remisen formation)

Contenu standard
Créer un planning intégrant les spécificités de son projet
Paramétrer MS Project pour qu'’il corresponde a la réalité du projet........cceceeeevecerecenecccenccnreenenns
Choisir entre planifier manuellement ou automatiquement ..
Créer son planning (taches, liens, impératifs de date) .........ccoeceeerirecesieceseeeeeeeee e
GErer |es CONTlitS dE PreVISIONS.......cccvrurueueeieriririeieeec ettt ettt ettt s
Utiliser I'iNSPeCIEUI 08 TACNE ......cvcuieceeece ettt se st a s ae s
Afficher chemin critique et marges totales etlibres..........cooveeveinnnncc e
CrEEI UNMOUEIE......cveeeeieiietetetcctrt sttt ettt stk et sttt e et st st b sasennannen
CréerUN AffiCNAEE ..ottt e a ettt te b ese s be s bennanes
Gérer la documentation de projet
Utiliser et définir desTiltres......cuvviiiiiriririeiecctirr sttt a st be e sesnsees
PersoNNAliSEr |85 ChAMIPS.......cuiieieeece ettt se st et b e se e saesessesanan
CrEEN SESTADIES. ...cuiuiirieieieeeerere et sttt st sttt b et etk se e e e
Créer et imprimer sesdiagrammes....
Créer et iMpPrimMer dESIAPPONES.....c.ccveveieieeeteertete e e et e et e te et e s s ete s aese st e e s ese s bessssesessssessssesansesessasens
Suivre son projet et mettre a jour leplanning.
CalCUIET "AVANCEIMENT....c.coeeeeiieeieirerireeie ettt sttt sttt ettt sttt st eaenes
Renseigner manuellement I'avancement en cas d’aléas
Documenter, afficher 185 dECAlAgES........cccveeeririieesercee ettt sa e aenas
Gérer un environnement multi-projets
Insérer un sous-projet ou consolider des projets (sans ressources Partagées)........ooevevrrerrereeriseens
Echanger des éléments personnalisés ENtre PrOJELS .......ccrireereeerereressseesseseseseessesesesessesssesesees
Gérer ses ressources et ses colits
Définir les différents types de ressources (travail, consommable, colt).........ccceeveeceerecenieeeecrecienene.
Créer et affecter |85 TESSOUICES......covirieieieicetrr ettt ettt
Gérer les modificationsd’affECctation........ccoeeeieieeririnseree e an
Utiliser le planificateur A’ @QUIPE ......ccouceeieeeteeeeee ettt ettt st a et s be s eneban
Partager des ressources sur plusieurs projets....
Comprendre les différentes solutions et choisir la plus adaptée a son contexte...........cccceeeveverenneee.
Visualiser les surutilisations (mono projet ou Multi Projets)......c.ccecevreeeiecreresecereseseeee s
ULIlISEr 'audit deS FESSOUICES....c.cvvrveeeeeieireririeieiciceste sttt st stttk sase et sesesesssasaees
Visualiser 1€S Charges €t 185 COULS......c.uiiiimiieieiiteeetee ettt ettt be et et e et s ese e s eae s be s ebennaes
Personnaliser MS Project
DEFINIr uN @SPaCe A@ TrAVAIl......ceiveeiicieieeeeeeee ettt ettt ettt et b e sebe st nsenbens
Importer / Exporter des doNNEEes (MAPPALE) ...cevererrereerererereeiesereesesesesesesesesesesessssssssesesesesesessssssssesenns
Découvrir comment partager des informations (suivant la solution adoptée enréel)
UiliSEr 1 MESSAZEIIE ...ttt ettt ettt e st et e e e seeseeseebesbebebeneeseetasensenseseesanean
DECOUVTIT I8 WEDACCESS. .....euevinirieirieierieienteie ettt sttt ettt b ettt st et et e e s b e e naeae s etenan
Découvrir I'intérét de Project Server




