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 MS PROJECT - L’essentiel 
Sensibilisation à la gestion de projet  

 

Objectifs : Concevoir un planning fiable et évolutif 
Prérequis : Connaître l’environnement Windows et la gestion des fichiers. 
Public : Responsables de projet ou de partie de projet. 
Niveau : Débutant Durée standard : 20h 

Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique 

Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par 
apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour l’animateur 

Évaluation des acquis : Mise en pratique à l’aide d’exercices en 
autonomie puis corrigés individuellement et collectivement 

Suivi après      Certificat de stage  
formation :     Un ouvrage de référence (remis en formation)  

 

Contenu standard 
Expliquer les fondamentaux de la gestion de projet.............................................................................. 

Décrire l’intérêt, les enjeux et difficultés de la gestion de projet. ......................................................... 
Lire un Gantt, un PERT .............................................................................................................................. 
Identifier les avantages et limites des logiciels de gestion de projet..................................................... 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

Gérer ses projets...................................................................................................................................... 
Créer, ouvrir, fermer un projet................................................................................................................. 
Passer d'un projet ouvert à un autre ....................................................................................................... 

 

Créer un projet......................................................................................................................................... 
Mettre en place le calendrier (heures et jours ouvrés et paramétrage des unités de temps)............ 

Bien choisir son mode de prévision (début ou fin) ................................................................................. 
Choisir son mode de planification............................................................................................................ 
Créer ses tâches......................................................................................................................................... 
Structurer ses tâches (en phases) ............................................................................................................ 
Définir les liens entre les tâches ............................................................................................................... 
Définir les contraintes et échéances ........................................................................................................ 
Visualiser les conflits de prévisions .......................................................................................................... 

 

Gérer les affichages et leur paramétrage ............................................................................................... 
Visualiser le Chemin Critique et comprendre son intérêt ...................................................................... 
Utiliser d’autres affichages ....................................................................................................................... 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


