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Fonctions avancées

Centre de formation professionnelle
N° d’enregistrement: 02-077-51

Objectifs : Savoir créer, trier et exploiter des bases de données. Savoir construire des tableaux croisés dynamiques. Etre
capable de travailler des conditions, de réaliser des simulations, syntheses et consolidations

Prérequis : Maitriser les fonctions de base d’Excel

Public : Utilisateurs ayant une base de données a exploiter sous Excel, et voulant réaliser des simulations

Niveau : Perfectionnement

Durée standard : 15h

Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique

Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par
apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur

Evaluation des acquis : Mise en pratique a |'aide d’exercices
en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement

Suivi aprés e Certificat de stage
formation: e Unouvrage de référence (remis en formation)

Contenu standard

Créer sa base dedonnées

Créersabase parla saiSie.....cccoeeeeeereeecesereseeee e
Limiter la saisie a I'aide des outils de validation et protection
Mettre sa base sous forme detableau

Exploiter ses Bases de Données

Classer, trier SES AONNEES ........ccveeeveereereererreeeeeeee e seeeeeereens
Eliminer les doublons ...........cccceevecieeninecieieceeseeee e
Utiliser les fonctions derecherche..........ccccoeevveeereniiecceeenee.
Définir des filtres automatiques.........cceeeeereeeveeecvenesreesiennes
Définir des filtres avancés (€laborés) ..........ccceeeeeveveeerereenennne.
Utiliser les fonctions bases de données..........ccccecvecerreennnnnne.
DEFINIr des SOUS-TOLAUX.....cveveererrererererieerieeseeiesesaeesesesesseneees

Gérer ses tableaux croisés dynamiques

Créer des tableaux croisés dynamiques .........cccceeeeeeecerenerunnnns
Mettre a jour, MOdifier........coeeveevieeceeececece e

Créer des graphiques a partir de tableaux croisés dynamiqUEs...........ccceeueeerreeeiereseeeeseereseeeceesesenenas

Utiliser IeSSegmMENtS.......ccvueereeereeeeeeeerieesteereeeses e esaenens

Concevoir des tableaux croisés dynamiques a partir de données externes..........ccccoeeeeveeeeeeereereennnns

Découvrir le principe de POWErPiVot ..........cccccceeveeeiereceerecennenns
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Gérer les simulations
Utiliser les fonctions logiques SI, ET, OU.......cccevvveeeeenieereeesesiseeseenens
Utiliser les fonctions SOMME.SI, NB.SI, (SOMME.SI.ENS, NB.SI.ENS )
Définir une mise en forme conNditioNNEIIE ..........ceoveuiieecirieeeeere e
NOMMEE AES CEIUIES ...ttt ettt ettt ettt et e sese b enesaesennanan
CrEerdESTADIES ..ottt ettt sttt et et bt e e et e s b et et esseaeereebesaensereereerenteaeneas
Utiliser les références absolUes, MIXLES.........ccceeiiieieiieiieieeeeeeerete ettt st e e eneebeereanen
Définir une valeur cible et UtiliSEr 18 SOIVEUN ........ccuccveeireeee e
L= T [T =T o = o OOt
Utiliser le gestionnaire de VUE et de rapPOrt........ccvucieieerireieresseeeeee et s et saeseseses

Effectuer des synthéses de données
Travailler sur plusieurs feuilles en méme temps
Copier / CollEr aVEC HAISON .....cveveveeieieieetereteeeese ettt s s s bt s bbb besessan s sesebesesenan
Effectuer la synthése de données par 1a consolidation ..........cceeeveevennnineecerneeeeeceeseee e
Créerun plan QULOMATIQUE .......c.ceieuieeieesiecete et ete et e e te e te e asae e ste e s ese s e be s ssase st esessstesansesensesansssntans
Modifier |a StruCTUIre A UN PIaN ...ttt ettt ettt a et s s
Effectuer Un audit e fOrMUIES.........cviieeeecceece ettt et ae s eaeenesneebenaeneen
ULIlISEr 1€ VOIETESPION «..eeueiiieeeeeteeeiet ettt ettt sttt s e e e
Visualiser 1€ MOIfICAtIONS.........veueiriririririeicierrt sttt st sttt et se sttt be e e s s ssessns

Optimiser son travail
Partager et consolider des données de pluSieUrs ClasSEUIS..........ccoeeueuieeeiecerieeeiee e sannas
DECOUVIIr I'eNregistreUr A MACIOS.......ccverireeeeieeriecteetree et s et e s e et e e s et es e et e e sseessannnes



