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EXCEL
Bases de données et Tableaux Croisés Dynamiques

Objectifs : Savoir créer, trier et exploiter des bases de données. Savoir construire des tableaux croisés dynamiques.
Prérequis : Maitriser les fonctions de base d’Excel
Public : Utilisateurs ayant une base de données a exploiter sous Excel

Niveau : Perfectionnement Durée standard : 15h
Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique
Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a I'aide d’exercices

apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'lanimateur | en autonomie puis corrigés individuellement et collectivement

Suivi aprés e Certificat de stage
formation : e Unouvrage de référence (remis en formation)

Contenu standard

Créer sa base dedonnées
Créer sa base Parla SAISIE ......vuvueuerirreririeieeertree ettt bttt
Limiter la saisie a I'aide des outils de validation et protection..........cccccceeeeveeceeecenicsceneeeee e
Mettre sa base Sous fOrme detablEau ... eneaas

Exploiter ses Bases de Données
Classer, trier ses données
ElIMINEr 185 OUBIONS ..ottt et sttt be e e s eseebesaestenaenens
Utiliser les fonctions d@reChEICHE..........civiiricieecere st a e eeeean
DEFINIr des filtres QULOMATIUES ....ccoveeeieiricciee ettt e a e e et ne e saneaees

DEfinir des filtres aVanCeés (E1aD0OIES) ..ottt s e nessannes
Utiliser les fonctions bases de données
DEFINIT AES SOUS-TOTAUX.....cveuveteieieteieteieteiesteteetetestete et eteeete s ese e et stessesessssesesetensesassesassasesassssessasesensesasan

Gérer ses tableaux croisés dynamiques
Créer des tableaux CroiSEs dYNAMIQUES ........cecveierereirieerireeeeereeseste e seseses e saesesessesessesesessssessanessesens
Mettre a jour, modifier........cccceevvreerennnne.
Créer des graphiques a partir detableaux croisés dynamiquEs ..........cccceecereeereererernenesesesereseesesenens
UiliSEr @S SEEIMENTS.....ccuiiiieteciecieteteteee ettt et re s et e e e se et e s b et et e s s enseseetestensensesessansensanens
Concevoir des tableaux croisés dynamiques a partir de données externes..........cceceeeeeeeeeeereceenenens
Découvrirle prinCipe de POWEIPIVOL .........cccueerieerieceeeerte ettt as et ene e ssnnaens




